Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie 

Euro VET dla uczniów ZSP nr 2 w Sieradzu  
realizowanego przez Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Marii Dąbrowskiej
w Sieradzu


§1

Postanowienia ogólne
1. Projekt Euro VET dla uczniów ZSP nr w Sieradzu (zwany dalej „Projektem”) jest współfinansowany przez Unię Europejską  w ramach środków programu Erasmus+.

2. Projekt jest przeznaczony dla uczniów kształcących się w zawodach: technik hotelarstwa, technik żywienia i usług gastronomicznych i technik logistyk, którzy zechcą odbyć praktyki zawodowe w Bolonii – Włochy oraz drugim kraju partnerskim podanym do wiadomości w listopadzie 2016 r.
3. Realizatorem Projektu jest Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Marii Dąbrowskiej w Sieradzu (zwany dalej „Szkołą”).

4. Projekt realizowany jest od 01.08.2016 do 30.09.2017.

5. Wyjazdy na mobilność zagraniczną uczestników projektu odbędą się w dniach: 
8.05.2017 – 4.06.2017 roku. 

6. Projekt jest realizowany na zasadach programu Erasmus+ zgodnie z wytycznymi dostępnymi na stronie www.erasmusplus.org.pl
7. Ogólny nadzór nad realizacją projektu w zakresie dotyczącym Szkoły, a także rozstrzyganie spraw, które nie są uregulowane niniejszym regulaminem, pozostają 
w gestii Dyrektora Szkoły w porozumieniu z Koordynatorem Projektu.
8. Uczestnictwo w praktykach zagranicznych należy traktować, jako wyróżnienie i formę nagrody dla uczniów.
§2

Uczestnicy projektu

1. W projekcie udział weźmie 30 uczniów Szkoły, kształcących się 
w zawodach opisanych w §1 ust. 2.
2. Kandydaci, którzy chcą uczestniczyć w działaniach realizowanych w ramach Projektu, muszą spełniać łącznie wszystkie niżej wymienione warunki formalne:

a. być uczniem Szkoły;

b. uczyć się w jednej z klas do zawodu wymienionego w §1 ust. 2.;
c. na koniec roku szkolnego 2015/2016 uzyskać co najmniej ocenę poprawną 
z zachowania; 

d. zadeklarować gotowość do udziału w całym projekcie, obejmującym również fazę przygotowawczą (szkoleniową), poprzedzającą wyjazd oraz ewaluacyjną (włącznie 
z ewaluacją odbywającą się po powrocie z wyjazdu).
§ 3

Cel i założenia projektu

1. Głównym celem projektu jest zwiększenie potencjału uczniów Szkoły na rynku pracy poprzez lepsze przygotowanie ich do pracy w swoim zawodzie.

2. Celami dodatkowymi Projektu są:

a. poprawa mobilności zawodowej uczniów; 

b. poprawa znajomości języka angielskiego;

c. nauka tolerancji i poszanowania kultur; 

d. rozwój kompetencji społecznych.
§ 4

Zakres i organizacja wsparcia

1. W ramach Projektu uczestnicy będą mogli odbyć 4 tygodniowe praktyki zawodowe 
w Bolonii - Włochy w terminach ustalonych przez Szkołę.

2. W ramach projektu Uczestnicy wezmą obowiązkowo udział w przygotowaniu:

a. kulturowym –  15 godzin lekcyjnych szkolenia;

b. językowym – 30 godzin lekcyjnych  zajęć z języka angielskiego (nauka praktycznego zastosowania języka, język biznesowy) oraz 15 godzin lekcyjnych  języka włoskiego;

c. przygotowania CV, listów motywacyjnych i paszportów językowych w formacie Europass – 2 godziny lekcyjne;
d. Indywidualnych konsultacjach z pracownikiem merytorycznym – 23 godzin lekcyjnych w całym projekcie;
3. Zajęcia odbywać się będą zgodnie z przyjętym harmonogramem i planem zajęć 
o ustalonej liczbie godzin. Harmonogram zostanie przekazany Uczestnikom 
po zakończeniu rekrutacji i przed rozpoczęciem zajęć.

4. W przypadku grupy wyjeżdżającej do Włoch w znalezieniu miejsca stażowego pośredniczyć będzie organizacja partnerska Istituto per la Formazione, l'Occupazione e la Mobilità (IFOM) – www.ifom.info
5. Decyzja co do formy i miejsca odbycia praktyki zostanie ustalona z Uczestnikami, uwzględniając ich preferencje oraz możliwości ich zrealizowania.

6. W ramach projektu Uczestnikom pokryte zostaną koszty przejazdu i zakwaterowania oraz uczestniczenia w programie kulturowym (tj. wizyty w muzeach, wycieczki do innych miast, itp.), oraz przygotowawczym (kurs językowy, pedagogiczny, kulturowy). Uczestnik będzie miał również zapewnione ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej, następstw nieszczęśliwych wypadków, kosztów leczenia (w przypadku jeżeli nie ma możliwości uzyskania karty EKUZ). Uczestnicy będą otrzymywać co tydzień kieszonkowe w wysokości 70 euro na pokrycie kosztów wyżywienia.

§ 5

Rekrutacja

1. udziale w projekcie decydować będzie liczba punktów rekrutacyjnych. 
2. Punkty rekrutacyjne zostaną przyznane na podstawie następujących kryteriów: 

a. Test językowy (z języka angielskiego, w którym będą przeprowadzane praktyki) 
– max  100 pkt.

b. Średnia z przedmiotów zawodowych w roku szkolnym 2015/2016 – max 200 pkt. (średnia mnożona przez 40)

c. Ocena z języka angielskiego w roku szkolnym 2015/2016 – max 100 pkt. (mnożona przez 20)

3. Osoby z największą liczbą punktów wypełnią listę uczestników. Kolejne osoby zostaną umieszczone na liście rezerwowej zgodnie z liczbą punktów, które otrzymały w rekrutacji. 
W przypadku równej punktacji o kolejności decydowała będzie w pierwszej kolejności wyższa średnia ocen z przedmiotów zawodowych, w dalszej ocena z języka angielskiego, a na końcu kolejność zgłoszeń.

4. Z listy osób zgłoszonych do udziału w projekcie wybranych zostaną osoby, które posiadają największą liczbę punktów rekrutacyjnych, przy czym maksymalna liczba uczestników z danego kierunku kształcenia nie może przekroczyć liczebności podanych dla poszczególnych zawodów w § 1 ust. 2. 

5. Miejsce na liście rezerwowej będzie zależne od uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych. Osoby  z listy rezerwowej będą kwalifikowane do udziału w Projekcie w przypadku rezygnacji lub skreślenia osób z listy podstawowej. Podstawą kwalifikowania osób z listy rezerwowej będzie spełnianie kryteriów formalnych oraz kolejność na liście rezerwowej (ustalona według liczby zdobytych 
w rekrutacji punktów zgodnie z § 5 ust. 2). 

6. Osoby z list rezerwowych będą kwalifikowane do udziału w Projekcie w przypadku rezygnacji osób  z list podstawowych. Podstawą kwalifikowania osób z list rezerwowych będzie spełnianie kryteriów formalnych oraz kolejność zgłoszeń.

7. Każdy z uczestników w formularzu rekrutacyjnym określa preferowany kraj (spośród wymienionych w § 1 ust. 2.). Uczniowie są kwalifikowani do wyjazdu do określonego kraju na podstawie uzyskanych punktów rekrutacyjnych, w taki sposób, że: osoba posiadająca największą liczbę punktów na liście rekrutacyjnej zostaje zakwalifikowana do preferowanego kraju, chyba, że lista uczestników do danego kraju jest już pełna, wówczas zostaje ona przydzielona do drugiego kraju. Proces ten odbywa się analogicznie dla wszystkich uczestników projektu aż do wypełnienia list uczestników dla obu krajów.

8. Nadzór nad rekrutacją pełnić będzie komisja składająca się z: 
- Magdalena Marciniak – dyrektor szkoły

- Marlena Woźniak – Kierownik Szkolenia Praktycznego

- Zofia Grzesiak – nauczyciel przedmiotów zawodowych

- Agnieszka Jabłońska – nauczyciel przedmiotów zawodowych 
- Szymon Czyż – nauczyciel przedmiotów zawodowych
9. Dokumenty aplikacyjne znaleźć można na stronie internetowej projektu 
WWW.zamkowa15.edu  oraz u pani Agnieszki Kluby – Sekretarza Szkoły
10. W celu dokonania zgłoszenia należy dostarczyć prawidłowo wypełnione i podpisane dokumenty:

a. formularz zgłoszeniowy;

b. regulamin uczestnictwa w Projekcie zawierający własnoręcznie podpisane przez Uczestnika oświadczenie o zapoznaniu się z jego treścią i zaakceptowaniu warunków uczestnictwa w Projekcie (w przypadku osób niepełnoletnich na dokumentach aplikacyjnych musi się także znaleźć podpis opiekuna prawnego / opiekunów prawnych).

11. Zgłoszenia udziału w Projekcie należy składać u pani Agnieszki Kluby – Sekretarza Szkoły
12. Formularze zgłoszeniowe dla grupy wyjeżdżającej do Włoch (wyłącznie na udostępnionym wzorze) będzie przyjmowała pani Agnieszka Kluba – Sekretarz Szkoły w terminie od 26.09.2016 do 05.10.2016 w wersji wydrukowanej. Dla drugiej grupy formularz będzie dostępny w listopadzie.
§ 6

Obowiązki uczestnika

1. Uczestnik zakwalifikowany do udziału w Projekcie i zamierzający wziąć w nim udział zobowiązany jest do zawarcia Umowy o Staż w Projekcie w terminie wskazanym przez Dyrektora Szkoły.

2. Uczestnik Projektu zobowiązany jest do:

a. punktualnego i aktywnego uczestnictwa w działaniach realizowanych 
w ramach Projektu;

b. złożenia podpisu na liście obecności w trakcie zajęć;

c. wypełniania w trakcie szkoleń ankiet ewaluacyjnych;

d. bieżącego informowania Koordynatora projektu o wszystkich zdarzeniach mogących zakłócić dalszy jego udział w Projekcie;

e. zgłaszania wszystkich zmian zawartych w dokumentach rekrutacyjnych, w tym danych adresowych;

f. podpisanie całej dokumentacji projektowej w terminie do 3 dni roboczych od momentu ich wystąpienia;

g. wzięcia udziału w całym procesie ewaluacyjnym.

3. Koordynator dopuszcza usprawiedliwienie nieobecności Uczestnika w zajęciach w ramach poszczególnych działań z przyczyn spowodowanych chorobą lub ważnymi sytuacjami losowymi. Uczestnik zobowiązany jest przedstawić pisemne usprawiedliwienie w terminie 3 dni od zaistnienia nieobecności.
4. Po szkoleniu organizowanym w ramach projektu z przygotowania CV, listów motywacyjnych 
i paszportów językowych w formacie Europass uczestnik zobowiązany jest do przesłania potrzebnych dokumentów w formacie Europass (w tym CV) w języku obcym (angielskim lub języku kraju goszczącego) w terminie wskazanym przez organizatorów.
5. Uczestnik projektu zobowiązuje się przestrzegać zasad bezpieczeństwa i stosować się do poleceń opiekunów oraz osób nadzorujących jego praktykę. 

6. Uczestnik praktyk zobowiązany jest do godnego reprezentowania Szkoły w kraju i za granicą oraz do przestrzegania Regulaminu Pobytu zarówno w czasie odbywania praktyk w firmach,  jak i w czasie wolnym od zajęć w dni powszednie oraz w weekendy.
7. Uczestnik projektu zobowiązuje się do jak najlepszego realizowania programu praktyk.

8. Uczestnik zobowiązuje się do przestrzegania prawa i prawidłowego zachowywania podczas odbywania praktyk oraz wszystkich aktywności realizowanych podczas trwania projektu.

9. W czasie podróży, szczególnie w czasie postojów, jak i w czasie organizowanych wycieczek, nie wolno oddalać się od grupy bez zezwolenia opiekuna grupy.
10. Uczestnik z chorobą lokomocyjną we własnym zakresie zakupuje dla siebie lekarstwa.

11. Uczestnik jest zobowiązany do przekazania informacji o wszystkich przyjmowanych lekach  w Formularzu Zgłoszeniowym oraz zapewnienia sobie tych leków na czas trwania mobilności zagranicznej. W przypadku niepełnoletności uczestnika obowiązek ten spoczywa na jego rodzicach/opiekunach prawnych. 
12. Uczestnik zobowiązany jest do punktualności i zdyscyplinowania, respektowania poleceń opiekunów ze strony polskiej, a w czasie odbywania praktyk, również opiekuna ze strony organizacji przyjmującej oraz opiekuna praktyk w miejscu odbywania praktyk.
13. Uczestnicy dostosowują się do godzin pracy ustalonych przez firmę w porozumieniu z partnerem zagranicznym.

14. Wszelkie niedyspozycje fizyczne stanowiące przeszkodę w odbywaniu praktyki należy zgłaszać do nauczyciela przebywającego z grupą oraz organizacji przyjmującej.
15. Każda nieobecność podczas odbywania praktyk zagranicznych może być usprawiedliwiona tylko w przypadku posiadania zwolnienia lekarskiego.
16. Przez cały czas pobytu oraz w podróży uczestnicy dostosowują się do ogólnego programu. Muszą przestrzegać ciszy nocnej, ustalonych pór pobudki, wyjazdów oraz programów wycieczek.

17. Każde wyjście w czasie wolnym musi być zgłoszone do opiekuna przebywającego za granicą.

18. Każdy uczestnik ma obowiązek wzięcia udziału we wszystkich zajęciach grupowych zorganizowanych przez opiekuna i organizację przyjmującą.

19. W czasie całego pobytu nie wolno bez nadzoru opiekuna korzystać z basenów pływackich, innych zbiorników wodnych oraz dyskotek.

20. Uczestnicy mogą brać udział w imprezach masowych tylko pod nadzorem opiekuna.

21. Uczestnicy sami dbają o porządek i czystość w pokojach hotelowych.

22. W czasie pobytu na praktykach nie ma możliwości indywidualnego wyjazdu do Polski ani innego kraju.

23. Opiekunowie nie odpowiadają za pieniądze i przedmioty wartościowe (np. laptopy, cyfrowe aparaty fotograficzne, MP3, telefony komórkowe).

24. Za ewentualne szkody – zniszczenie sprzętu należącego do osób trzecich, lub będących własnością ośrodka noclegowego lub organizacji, w której będą realizowane praktyki odpowiedzialność materialną ponoszą w sposób solidarny opiekunowie prawni uczestnika oraz on sam (w przypadku uczniów pełnoletnich). 
25. W czasie całego pobytu za granicą zabrania się kupowania napojów alkoholowych, w tym również wina i piwa, palenia papierosów oraz innych produktów tytoniowych, spożywania alkoholu, korzystania z jakichkolwiek substancji psychoaktywnych i używek. W przypadku podjęcia próby stosowania środków odurzających (narkotyki, alkohol, itp.) przez uczestnika, opiekun wzywa odpowiednie służby, praktyka zostaje przerwana, a uczestnik ponosi wszystkie koszty związane z jej organizacją oraz powrotem do kraju. Wobec takiego uczestnika zostaną wyciągnięte dalsze konsekwencje (podst. prawna: Krajowy Program Zapobiegania Przestępczości wśród Dzieci i Młodzieży; Rada Ministrów z dnia 13.01.2004; procedury postępowania nauczycieli i metody współpracy z policją w sytuacjach zagrożenia dzieci i młodzieży). 
26. Opiekunowie prawni zobowiązują się do dostarczenia aktualnych numerów telefonów, które będą aktywne przez cały czas trwania  projektu.
27. Opiekunowie prawni oświadczają, że uczeń, który jest uczestnikiem projektu, jest zdrowy w dniu wzięcia udziału w projekcie.
§ 7

Skreślenie z listy uczestników i rezygnacja z udziału

1. Uczestnik projektu może zostać skreślony z listy w następujących przypadkach:

a. naruszenia przez Uczestnika postanowień Regulaminu;

b. rażącego naruszenia porządku organizacyjnego podczas Projektu;

c. nieusprawiedliwionej nieobecności podczas stażu;

d. opuszczenia przez Uczestnika bez usprawiedliwienia ponad 5% czasu (godzin) zajęć.

e. opuszczenia przez Uczestnika ogółem ponad 10 % czasu (godzin) zajęć, w tym także godzin/zajęć, które zostały przez Uczestnika usprawiedliwione.

2. Uczestnik może zrezygnować z udziału w Projekcie, w ciągu 3 dni od daty otrzymania informacji o zakwalifikowaniu go do udziału w Projekcie. Na powstałe w ten sposób wolne miejsce zostanie zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej.

3. Uczestnik, który rozpocznie udział w Projekcie, może zrezygnować tylko w wyniku ważnych zdarzeń losowych (np. poważna choroba).

4. W przypadku rezygnacji Uczestnika bez uzasadnienia lub skreślenia z listy zobowiązany jest on pokryć wszystkie koszty powstałe w związku z jego uczestnictwem do czasu rezygnacji, lub skreślenia z listy, tj. koszty procesu rekrutacyjnego, koszty szkoleń, transportu, czy organizacji stażu.

5. W przypadku rozważania przez Uczestnika możliwości rezygnacji z projektu, Uczestnikowi przysługuje uprawnienie do złożenia pisemnego wniosku do Koordynatora w przedmiocie wskazania kwoty obejmującej koszty, o których mowa w §7 ust.4. Koordynator zobowiązuje się, w terminie 14 dni, przedstawić indywidualne wyliczenie kosztów oraz poinformować o tym Uczestnika na piśmie na adres wskazany we wniosku.
§ 8

Postanowienia końcowe

1. Szkoła zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunków realizacji projektu lub innych dokumentów.

2. Aktualna treść regulaminu dostępna jest w sekretariacie Szkoły.

3. Niniejszy Regulamin obowiązuje od dnia 26.09.2016.
Będąc osobą pełnoletnią i nieograniczoną w zdolności do czynności prawnych udzielam Zespołowi Szkół Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Marii Dąbrowskiej w Sieradzu nieodwołalnego i nieodpłatnego prawa do wielokrotnego wykorzystywania wizerunku w filmie oraz na zdjęciach realizowanych w trakcie trwania projektu Euro VET dla uczniów ZSP nr 2 w Sieradzu, w dniach 01.09.2016 do dnia 30.09.2017, bez konieczności każdorazowego zatwierdzania. Zgoda obejmuje utrwalanie, montaż, obróbkę oraz wykorzystanie, powielanie i emisję filmu oraz zdjęć za pośrednictwem dowolnego medium, w celu zgodnym z prowadzoną przez Szkołę działalnością. Zgadzam się także na przeniesienie prawa do wykorzystania wizerunku na zasadach określonych w niniejszej zgodzie na inne podmioty, w celach promocji, wykorzystania i upowszechniania rezultatów prowadzonej przez Szkołę działalności. Oświadczam, że wykorzystanie wizerunku zgodnie z niniejszą zgodą nie narusza niczyich dóbr osobistych ani innych praw. Oświadczam, że zapoznałem się z powyższą treścią i w pełni ją rozumiem.
Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią Regulaminu uczestnictwa w Projekcie oraz akceptuję zawarte w nim warunki.

……………………………………………………………….                …………………………………………………………………

Miejsce, data             




                      

    Podpis Uczestnika

……………………………………………………………….                …………………………………………………………………

Miejsce, data             






 Podpis opiekuna prawnego
Oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż w ramach wydawania certyfikatów Europass Mobilność:

1) administratorem moich danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, pełniąca rolę Krajowego Centrum Europass mająca siedzibę w Warszawie przy 
ul.  Mokotowskiej 43;

2) podstawę prawną przetwarzania moich danych osobowych stanowi ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) – dane niezbędne są do wystawienia dokumentu Europass-Mobilność;

3) moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu wystawienia dokumentu Europass-Mobilność i sprawozdawczości w ramach programu Inicjatywa Europass;

4) moje dane osobowe mogą zostać udostępnione firmom badawczym realizującym badania ewaluacyjne oraz specjalistycznym firmom realizującym kontrole na zlecenie Komisji Europejskiej oraz Ministerstwa Edukacji Narodowej;

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości otrzymania dokumentu Europass-Mobilność;

6) mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania.

Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią Regulaminu uczestnictwa w Projekcie oraz akceptuję zawarte w nim warunki.

……………………………………………………………….                …………………………………………………………………

Miejsce, data             




                      

    Podpis Uczestnika

……………………………………………………………….                …………………………………………………………………

Miejsce, data             






 Podpis opiekuna prawnego
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